INSTITUCION EDUCATIVA JUAN MARIA CESPEDES
DOCENTE: GLEISMER TRILLOS MORENO
ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE No. 2
TEMAS: Generalidades de Word.
COMPETENCIA: Construye documentos con organigramas, sus respectivos encabezados y pies de paginas.
Utiliza la herramienta del cuaderno virtual para el desarrollo de las diferentes actividades propuestas dentro del
area.
ESTANDAR: Identifico, formulo y resuelvo problemas a través de la apropiacion de diferente software
ofimaticos.
INDICADORES: Maneja correctamente las opciones para dar formato a textos, encabezados y pie de pagina.
ASPECTO: El Saber.
VALOR: 10%

FECHA DE ENTREGA: GRADO: 6°4
NOMBRE:
ACTIVIDAD
1. Completa la siguiente tabla escribiendo el nombre, pestafia, grupo y funcionalidad de cada icono:
ICONO NOMBRE PESTANA Y FUNCIONALIDAD
GRUPO
N
ﬁav
5
A -

- w

aky

-




e

7 EH

2. Escribe el nombre de cada una de las partes sefialadas en la imagen:
DA a1 - Microsoft Word o |

20001 X yerd " Ad A YRE-IE
Y Feomrshas | M X § e x x < .AIE

astoccoc| aagecex | AaBbC: asshee AADB "\ ’




